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BIBLIOTECA ACTA Version: 04
PUBLICA
Fecha: 2019/11/18

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

SESION EXTRAORDINARIA ACTA No. 13 DE 2022

FECHA: Medellin, 21 de diciembre de 2022
HORA:De las 02:30 p.m. a las 04:00 p.m. horas
LUGAR: sala de juntas de la Biblioteca Publica Piloto — BPP
ASISTENTES:
NOMBRES CARGO/ENTIDAD

Angel Ovidio Gonzalez Alvarez

Director General / BPP

Claudia Rodriguez Vélez

Subdirectora Administrativa y Financiera /
BPP

Ruth Esteyda Palacio Rios

Secretaria General / BPP

José Alexander Torres Ramirez

Profesional Universitario — OCI / BPP

Hernan Dario Ramirez Calderén

Técnico administrativo / BPP

Sara Regino Delgado

Profesional de apoyo archivistica / BPP

Carlos Arturo Montoya Correa

Subdirector de Contenidos y Patrimonio /
BPP

Ana Maria Hernandez Quirds

Subdirectora de Planeacién Estratégica y
Desarrollo Institucional / BPP

AUSENTES:

NOMBRE

CARGO/ENTIDAD
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Comité Institucional de Gestidén y Desempefio
Sesion extraordinaria acta No. 13. 2022/12/21

ORDEN DEL DiA:
1. Presentacion, contexto y aprobacién de las Tablas de Retencion Documental — TRD.
DESARROLLO:

1. La subdirectora de Planeacién realiza una breve introduccién, explicando que el unico
tema de la sesion extraordinaria del Comité sera la aprobacion de las TRD para su
posterior envio al Consejo Departamental de Archivos, tramite requerido para dicha
aprobacion.

Hernan Dario Ramirez, Técnico Administrativo de la Gestion Documental de la
Biblioteca Publica Piloto realiza una amplia presentacion sobre el sentido y propésito
de las TRD para las instituciones, precisando:

Definicion de TRD

Estructura organico funcional

Marco normativo

Procedimientos

Funciones de las areas que generan documentos. En este aspecto se hace una
construccion colectiva de caracter transversal, determinando la produccion
documental, dicha produccién se clasifica alfabeticamente y se enumera un un
cuadro de clasificacion documental.

VVVYYYVY

Nota: se anexa a la presente acta la presentacion ampliada gue fundamento la aprobacion
de las TRD en la sesion del Comiteé.

Carlos Arturo Montoya Correa, Subdirector de Contenidos y Patrimonio, solicita incluir
las actas del Comité de desarrollo de colecciones en la clasificacion documental de la
dependencia y revisar nuevamente este asunto para validar los documentos que hagan
falta por referir alli.

Continuando con la presentacién y contexto, Hernan Ramirez, refiere también que las

TRD son instrumentos flexibles que permiten la actualizacién de la documentacion que
se vaya incorporando en los procesos y que haga parte de las unidades funcionales.
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Comité Institucional de Gestidén y Desempefio

Sesion extraordinaria acta No. 13. 2022/12/21
Las TRD aplican a partir de su aprobacion (convalidacién por Consejo Departamental
de Archivos); en este sentido se solicitard concepto técnico para ver si el archivo se
puede empezar a organizar con base en las TRD que se presentan en el presente
Comité.

Ante la inquietud por parte de la Subdireccién de Planeaciéon que inquiere sobre a partir
de cuando se estructura o se crea un archivo histérico y donde debera ubicarse dicho
archivo; Sara Regino, Profesional de apoyo de la gestién archivistica advierte que el
archivo histérico se constituye a partir de las Tablas de Valoracién Documental — TVD,
y la recomendacién es que se ubique al interior de las instalaciones de la entidad
responsable.

Durante la presentaciéon se expresa también la importancia que tienen las TRD para la
gestién documental:

Pilar para organizar los documentos de manera adecuada.

Definen la produccion documental de acuerdo a la realidad administrativa.
Facilitan la Gestion Documental de los tramites.

Propicia la Gestidon del Conocimiento dentro de la empresa.

Garantiza la identificacion de los documentos (fisicos o electronicos).

YVVVYY

Se aborda durante la sesién las posibilidades de centralizacion del archivo; al respecto
se esbozan las principales dificultades que actualmente se tienen:

» Capacidad fisica (locacion) y recurso humano.

» Falta de cultura para la organizacién de archivos.

» Se ha avanzada en aspectos tales como la optimizacién a través del ONEDRIVE
que ha mejorado el acceso y la gestiéon de la informacién; sin embargo, se
manifiesta por parte de la Subdireccibn de Planeacién que mientras estas
herramientas no esten en el marco de un sistema de seguridad de la informacién,
no es posible garantizar una gestion documental efectiva.

» Con las eliminaciones aleatorias de informacion, utilizando usuarios y contrasefas
que en su momento no han sido cedidas o autorizadas, Hernan Ramirez,
manifiesta que no puede hacerse responsable de la carpeta de Gestion Contractual
de la vigencia, puesto que, no existe la garantia que permita la custodia segura de
la informacion, pero si la responsabilidad por estar creada con su usuario y
contrasefa.
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Comité Institucional de Gestidén y Desempefio
Sesion extraordinaria acta No. 13. 2022/12/21

Validando este ejercicio de aprobacion, se resalta que las TRD y su informacion
soporte fueron enviadas previamente el 25 de noviembre de 2022 a los miembros del
presente comité para su estudio y analisis, en este sentido se realizaron los ajustes al
respecto para su aprobacion.

Terminada la presentacion con el contexto y precision que ha tenido el proceso de
elaboracion de las TRD de la BPP, se aprueban en la presente acta para su posterior
envio al Consejo Departamental de Archivos para la respectiva convalidacion por parte
de dicho ente.

2. Compromisos

No. COMPROMISO FECHA RESPONSABLE

Proyectar el acta de la
4 |sesion extraordinaria del| ,), 4901 | Ana Maria Hernandez Quirés
Comité Institucional de

Gestion y Desempeio

Enviar al Consejo
Departamental de Archivos
las TRD aprobadas para la| 2023/01/05
BPP en el Comité
Institucional de Gestiéon y
Desempenio.

Hernan Dario Ramirez Calderén

3. Convocatoria. La préxima reunion se realizara en la sala de juntas de la BPP, el dia
27 de diciembre de 2022 a las 08:30 a.m. horas.

ANGEL OVIDIO GONZALEZ ALVAREZ  ANA MA}QIA HE;NANDE; UERO

Presidente Secretaria técnica
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Sesion extraordinaria acta No. 13. 2022/12/21
Anexos:

e Uno (Control de asistencia a reuniones, 1 folio)
e PPTTRD BPP

Transcriptor: Ana MIZrla I;’Jernangez%ros
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AVISO DE PRIVACIDAD Y AUTORIZACION
LA BPP, se encuentra comprometido con el adecuado manejo de los datos personales y en calidad de responsable dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015 de Proteccion
de Datos Personales, por ello entiende que |a persona al insertar sus datos personales en el presente documento ha leido, entendido y aceptado la politica de proteccion de datos aceptando la
finalidad dada a los datos aqui recolectados para la realizacion de capacitaciones, desarrollo de estrategias de la BPP, listados de asistencia, formacion y cualquier otra actividad liderada por la
Entidad, dispuesta en la politica de la BPP. Se entiende que la autorizacién es expresa e informada por parte del titular de datos en el presente documento de registro. Cualquier inquietud favor
dirigirse al correo institucional comunicaciones@bibliotecapiloto.gov.co o consulte los demas canales de atencién en la politica divulgada en https:/Awww.bibliotecapiloto.gov.co para ejercer los
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« Entre tiempos *

APROBACION TRD

Biblioteca Publica Piloto

de Medellin para América Latina




® Tablas de Retencion Documental 70
TRD et

Listado de

FROCEDIMIENTOS correspondientes
, a las cuales
se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del
de los
' | documentos.

con sus




% Tablas de Retencién Documental 70
TRD afios

» Entre tiempos +

- Codigo: GARD_04
Fecha: 2022/05/02
ENTIDAD PRODUCTORA: Biblioteca Publica Piloto PAGINA: 1 DE 3
OFICINA PRODUCTORA: Direccion General CODIGO: 10
cOmGo S0PORTE ;:;r:‘:&g: DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIFOS
DOCUMENTALES Archi Archi RS CERIRIERTE
- FCRITO rChiTo
SERIE | Subsaris o E | Gestién | cemtrat | CT | B [M™T| S
m ACTAS
06 Actas de Comité Institucional de > a " " cubserie d valen . \as decis . rente 3l Sistema de Contral nt 4
. L. ubzerie documental en la que se consignan las decisiones que e toman frente al Sistema de Control Interna de
Coordinacién de Control Interno la Entidad Articulo 13 de |a Ley 87 de 1993, Por tal razdn, esta subserie documental adquiere valores secundarios.
acta
= = Finalizada su tramite, e conservara dos afos en el Archivo de Gestidny ocho ahos en el Archiva Central. Los
tiempos de retencion, se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccian del Acta,
lista de asistencia Se cONsServara en su soporte orginal y previamente a latransferencia secundaria, Gestian Documental la
= = digitalizar aplicando la normatividad vigente.
Actas de Consejo Directivo esta Subserie documental hace referencia alas actas de reunion de la Junta o Consejo Directivo, en estas se
09 2 g B A consignan laz decisiones estratégicas tomadas por el Consejo Directiva,
Adguiste valores secundarios higtaricos, ya que permite conocer |a linea administrativa, tecnica y social, con las
acta cudles hagiddliderada la Entidad,
* *
Finaliz ada@ S0 tramite, e consemara dos afos en el Archivo de Gestidny ocho ahos en el Archiva Central. Los
lista de asistercia tiempios de retencion, e cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del Acta. in
W W Se cONServara en su soporte orginal y previamente a latransferencia secundaria, Gestian Documental la
digitalizara aplicando la normatividad vigente,
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oo IMPORTANCIA DE LAS TRD 74

ﬂa TRD sirve de pilar para organizar los documentos de manera \

adecuada desde las diferentes oficinas de la empresa.

2. Definen la produccion documental de acuerdo a la realidad
administrativa.

3. La TRD facilita la Gestion Documental de los tramites que hacen
parte de la empresa.

4. La TRD propicia la Gestion del Conocimiento dentro de la empresa.

5. La TRD garantiza la identificacion de los documentos (fisicos o

. electronicos) que son evidencia historica de la empresa. //




ses» Cuadro de Clasificacion Documental 7
CCD
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El cuadro de clasificacion documental — CCD es
un instrumento archivistico que se expresa en el
listado de todas las series y
susbseries documentales con su correspondiente

codificacion.




e Anexos TRD O

KCuadro Tabla de Retencion Documental
2. Cuadro de Clasificacion Documental

Listado de series y subseries

Resumen series y subseries de conservacion total

Resumen series y subseries de eliminacion

Resumen series y subseries de seleccion

Normatividad que regula la produccion tramite y conservacion

Definicion o descripcion de series documentales

. Normatividad interna

10 Resolucion aprobacion de TRD

11.Encuestas estudio de unidad documental

12.Comunicacion remisoria al Consejo Departamental de Archivos //

©OONO O AW

13.Memoria Descriptiva




Muchas gracias

gestion.documental@bpp.gov.co




Subdireccion de Planeacion

De: Direccién General

Enviado el: miércoles, 4 de enero de 2023 4:33 p. m.

Para: Subdireccion de Planeacién

Asunto: RE: ACTA No. 13 DE 2022 CGD (DICIEMBRE - EXTRAORDINARIO / APROBACION TRD)

Cordial saludo.
De mi parte no tengo observaciones. Aprobado.
Muchas gracias,

ANGEL OVIDIO GONZALEZ ALVAREZ

Biblloteca Publica Plloto
Direccién General
direccion@bpp.gov.co

(604) 4600590 extension 103
www.bibliotecapiloto.gov.co

De: Subdireccion de Planeacién <subdir.planeacion@bpp.gov.co>

Enviado el: miércoles, 4 de enero de 2023 2:20 p. m.

Para: Direccion General <direccion@bpp.gov.co>; Proyectos Archivisticos <proyectosarchivisticos@bibliomed.gov.co>; Gestion Documental BPP
<gestion.documental@bpp.gov.co>; Secretaria General <secretariageneral@bpp.gov.co>; Control Interno BPP <control.interno@bpp.gov.co>; Claudia Rodriguez
Vélez <financiera@bpp.gov.co>; Subdireccidon de Contenidos y Patrimonio <subdir.contenidos@bpp.gov.co>

Asunto: ACTA No. 13 DE 2022 CGD (DICIEMBRE - EXTRAORDINARIO / APROBACION TRD)

Buenas tardes,
De la manera mas atenta adjunto el acta del asunto para que a mas tardar el dia de hoy me envien sus observaciones o ajustes el dia de hoy con el propésito de
lograr enviar el dia de mafiana al Consejo Departamental de Archivos nuestras TRD para su aprobacion. En este sentido les solicito responder a este comunicado

con la aprobacidn para dejar en firme el documento.

Agradezco su diligencia en esta solicitud. Feliz tarde!






