Biblioteca Publica Piloto Medellin
DocumentWeb - MA CAMILA JARAMILLO

f F-GARD-13
gH.!BOI:IlgA CIRCULAR Version: 03
INFORMATIVA Fecha: 2019/11/18

de Medellin para América Latina

CIRCULAR INFORMATIVA 202450016

14. CIRCULAR INFORMATIVA BPP

RAD N- 202450018

Medellin, 27 de mayo de 2023 Fecha 2024-05-28 14:37:02
Remite: GESTION HUMANA

) i Destinatario: FUNCIONARIOS DE PLA
PARA: Funcionarios de planta

Asunto: Actualizacién SIGEP Il hoja de vida y declaracion de bienes y rentas

Cordial Saludo:

De acuerdo con los lineamientos legales de la funcién publica, los servidores publicos tienen
plazo desde el 01 de junio al 31 de julio de cada vigencia para actualizar la Declaracion
de Bienes y Rentas y hoja de vida a través del aplicativo del Sistema de Informacién y
Gestion del Empleo Publico (SIGEP II).

Para realizar este proceso, tenga en cuenta:

1. Ingresa al enlace: https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2, Clic en
Ingresa a “SIGEP II”

2. Si no recuerda su clave, clic en “¢Olvidé su contraseia?”, a continuacion, el
sistema pedira el tipo y el numero de documento. Clic en «Recuperar Contrasefia»,
Esta contrasena llegara a su correo electrénico, una vez
efectuados los anteriores pasos, aparecera un anuncio informando: “Usted
ha solicitado el restablecimiento de su contrasefia en SIGEP |l. Se ha
generada autorizacion con codigo KN1A93iPXX0GcYX/7wKs6Q==. Para
ingresar una nueva contrasefia haga clic aqui”. Y sigue las instrucciones
para generar una nueva contrasefia.

3. Actualice su hoja de vida; para ello, debe asegurarse de actualizar la informacion
derivada de: Datos personales, Educacion, Experiencia Laboral y Experiencia
Laboral docente (si aplica), esta informaciéon debe estar completa a la fecha
incluyendo las actualizaciones que existieron durante su permanencia en la Entidad
por lo tanto debe anexar su certificado laboral actual con la BPP, deberas subir todos
los anexos que soporten la informaciéon de su hoja de vida, de lo contrario, sera
devuelta para actualizarla correctamente y realizar la respectiva vinculacion.
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4.

Debera tener disponible la siguiente informacion digital para soportar su
hoja de vida:

Cédula de ciudadania

Libreta militar

Foto (Formato PNG o JGP)

Diplomas, actas de grado y tarjeta profesional (De acuerdo con los estudios
relacionados)

o Certificados laborales, para la experiencia actual en la Entidad, debera
descargar el Certificado en la Web la Biblioteca ingresando con su usuario

En la seccion de “Documentos adicionales”, deberas cargar:

o Certificado de pasado judicial:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/

e Certificado de antecedentes fiscales:
https://www.contraloria.gov.co/web/quest/persona-natural

o Certificado de antecedentes disciplinarios:
https://apps.procuraduria.gov.co/webcert/Certificado.aspx

Para mayor claridad, le recomendamos Vvisualizar el siguiente video:
https://lwww.youtube.com/watch?v=dylIDOUOPrUQ

Actualice su declaracion de bienes y rentas, alli, debera cargar la informacion
PERIODICA, del periodo a declarar 01-01-2023 a 31-12-2023. Debera tener
disponible la siguiente informacién:

e Certificado de ingresos y retenciones 2023

e Impuesto predial en caso de tener inmuebles

e Impuesto vehicular, en caso de tener vehiculo

e Certificado de cuentas bancaras a 31 de diciembre 2023

o Certificado de obligaciones bancarias al 31 de diciembre 2023

Le recomendamos visualizar el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?v=HIFBUaXiu 0

5. Finalmente, deberas guardar los cambios y descargar la Hoja de Vida y

Declaracion de Bienes y Rentas para posteriormente firmarla y entregarlas de
manera digital al correo auxiliar.gestionhumana@bpp.gov.co con copia a
gestionhumana@bpp.gov.co.

Pagina2de 3

Carrera 64 No. 50 - 52101
Barrio Carlos E. Restrepo
Teléfono: (574) 460 05 90
www.bibliotecapiloto.gov.co

©

icontec

i
= |0 = BI IOTECA e "
w @ PUBLICA Alcaldia de Medellin
PILOTO

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién




Biblioteca Publica Piloto Medellin
DocumentWeb - MA CAMICA JARAMICLCO

f F-GARD-13
EH.BOI'-I%A CIRCULAR Version: 03
INFORMATIVA Fecha: 2019/11/15

de Medellin para América Latina

Nota: Recuerda hacer Clic en el boton GUARDAR DEFINITIVO para que tu
declaracién de bienes y rentas quede guardada y cargada en el SIGEP II.

El equipo de Gestion Humana estara dispuesto a acompafarlo durante el proceso, por lo
tanto, si requiere apoyo con la realizacién de esta actualizacién estaremos atentos a brindar
la asesoria necesaria.

Le recomendamos agilizar con este deber, a fin de evitar que el sistema colapse por la
cantidad de funcionarios conectados al servidor.

Cordialmente,

o]

RIN OSORIO BUSTAMANTE
Profesional Especializada Gestiéon Humana

Proyecté: Katerinne Olaya Delgado — Contratista GGHH Katerinne Olaya Delﬂaéo
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