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Medellin, 27 de Julio de 2022 Remite : GESTION HUMANA
Destinatario : FUNCIONARIOS BPP

PARA: Funcionarios de Carrera Administrativa, Provisionales y de Libre
Nombramiento y Remocién de la Biblioteca Publica Piloto de Medellin

DE: Oficina de Gestibn Humana

ASUNTO: Actualizacién formato de situaciones administrativas

Cordial Saludo,

Se les informa a los servidores de la Biblioteca Publica Piloto de Medellin, que fue
actualizado el formato de situaciones administrativas por medio de la cual se realizan
solicitudes de permisos, licencias, compensatorios y beneficios.

Es importante tener en cuenta las siguientes indicaciones al momento de realizar la
solicitud:

1. Las solicitudes de beneficios deben ser con minimo 8 dias de anticipacion.

2. Los permisos y licencias deben solicitarse con minimo 8 dias de anticipacion, salvo
caso fortuito de calamidad.

3. Los Beneficios no son acumulables, no se permite la solicitud beneficios de dias
continuos.

4. Los beneficios por evaluacion y dia del funcionario vencen el 15 de diciembre.

5. El beneficio que se pase con fecha extemporanea no seré autorizado.

Ingresando al siguiente link, tendra acceso al Sistema Integrado de Gestion (SIG):
https://sig.bibliotecapiloto.gov.co/todos-los-archivos/12/6; por el cual, podrd descargar
desde el proceso de Gestibn Humana el Formato Situaciones Administrativas.

Importante tener en cuenta, que las solicitudes diligenciadas deben tener autorizacién y
aprobacion del jefe directo, teniendo la aprobacion del superior, se debera enviar la
solicitud a Gestibn Humana para su validacibn y registro a los correos
talentohumano@bpp.gov.co, auxiliar.gestionhumana@bpp.gov.co y
nomina@bpp.gov.co; quienes posteriormente remitiran la informacion a Gestidn
Documental para su radicacion.

Atentamente,

SENIA LUZ ARTEAGA GONGORA
Profesional Espec. Gestion Humana (E)

Proyectd: Katerinne Olaya — Contratista Gestion Humana “«« uw g by, i
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